ISTITUTO COMPRENSIVO GUASTELLA LANDOLINA - C.F. 97382260822 C.M. PAIC8BWO002 - AKSTE2M - UFFICIO PROTOCOLLO GENERALE
Prot. 0009867/U del 10/09/2025 10:31 1.1 - Normativa e disposizioni attuative

e Istituto Comprensivo Statale ad Indifizzo Musicale "o

v
‘,/% “ Guastela - Landolina” v ¢ &
’t, X via Ettore Majorana snc- C.da Gabatutti - 90036 Misimeri (Pa) 1 ==

Tel. 0917525597-091546899-C.F. 97382260822
Email (PEO):PAIC8BW002@istruzione.it (PEC) PAIC8BW0O02@pec.istruzione.it
Sito web: https://www.icsguastellalandolina.edu.it
___ Sede dell'Osservatorio di Area sulla Dispersione Scolastica Distretto 9___

Misilmeri, 10.09.2025

A tutto il personale

Circolare n. 14

Oggetto: misure di prevenzione e protezione per la sicurezza e salute nel luogo di lavoro nel rispetto del d.lgs. 81/08

e successive modifiche

In considerazione delle condizioni strutturali dei locali, delle caratteristiche degli impianti tecnologici e delle modalita
organizzative e procedurali che regolano I'attivita lavorativa del personale docente e non docente, la Dirigenza dispone le
seguenti indicazioni operative, finalizzate alla riduzione dei rischi, alla prevenzione degli infortuni e alla tutela della salute

di tutti i lavoratori.

1. SI DISPONE CHE IL PERSONALE SI ASTENGA DA COMPORTAMENTI CHE COSTITUISCONO RISCHIO PER

TUTTI I PRESENTI A SCUOLA, IN PARTICOLARE TENUTO CONTO DI QUANTO SOTTO SPECIFICATO

1.1 Determinano condizioni di rischio:

o I mancato assolvimento degli impegni di servizio

o I mancato rispetto degli orari di lavoro e delle mansioni

o L'abbandono del posto di lavoro se non per situazioni che lo impongono per la salute e lasicurezza

o La mancata vigilanza sui minori in consegna, anche temporanea

o L’omissione di soccorso

o L’assenza di cautele nell’'uso degli impianti tecnologici

o L'uso improprio di strumenti o materiali presenti a scuola

o L'utilizzo di apparecchiature elettriche non a norma o non allacciate a rete secondo norma

o L'utilizzo a scuola di apparecchiature non ammesse (stufette, macchine per caffe, bombolette agas)

o L'abbandono o la mancata conservazione di strumenti o materiali (forbici, spillatrici, puntine da disegno, colla,
flaconi di colori) dopo I'uso

o L'abbandono anche temporaneo di apparecchiature elettriche ancora collegate all'impianto

o L’esposizione a materiali o sostanze velenose o corrosive, quali ad esempio materiali chimici per la pulizia

o Detenere pil di un litro di alcol o sostanze infiammabili

o La mancata lettura delle avvertenze descritte sull’etichetta dei prodotti usati

o I mancato rispetto delle normali istruzioni d’'uso dei prodotti

o L’'utilizzo di materiali, senza aver verificato se siano dannosi alla salute

o Omettere di segnalare immediatamente al Dirigente Scolastico/Responsabile di plesso la presenza di vetri rotti, di
fili elettrici scoperti, la caduta di strutture fisse e di materiali che possa costituire pericolo

o Consentire che minori accedano nelle aule o nei laboratori senza sorveglianza

o Consentire il passaggio su pavimentazioni bagnate o scivolose, specie in mensa, nei servizi e per le scale

o Utilizzare le scale senza un appoggio al muro o al corrimano

° Non intervenire, secondo le mansioni, per assicurare l'igiene e la sanificazione di servizi, aule e spazicomuni



Trascurare di verificare preventivamente le condizioni di sicurezza degli spazi utilizzati all'interno e all'esterno dei
plessi

Consentire alla minore attivita non adeguata alla loro eta

Consentire alle minori attivita senza una preventiva valutazione delle fonti di pericolo presunti negli spazi in cui si
svolgono

Accatastare materiale inflammabile (cartelloni, riviste, libri, quaderni, ecc.) in aule, corridoi, spazi comuni e depositi
Ingombrare con arredi o altro le vie di fuga da utilizzare in caso diemergenza

Fare svolgere al minore attivita motoria senza un adeguato abbigliamento sportivo

Disporre i banchi ostruendo I'eventuale percorso di esodo, non tenere lontani i minori dalle finestre con spigoli
taglienti; tenere gli zaini sulla spalliera della sedia, in corrispondenza della porta d’uscita o sotto i banchi.

2. MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE DA ADOTTARE PER LA RIDUZIONE DEI RISCHI:

2.1 Disposizioni rivolte ai docenti

[llustrare agli alunni le procedure di evacuazione e le modalita di comportamento che sono da attuare durante le
situazioni di pericolo (a cura del docente che ha il pit alto numero di ore di insegnamento nella classe)

Organizzare attivita motoria soltanto in ambienti interni ed esterni privi diingombri

Non sottoporsi, durante I'attivita lavorativa, a stress fisici o psichici. Salvaguardare i propri organi fonatori evitando
sforzi vocali protratti

Non richiedere agli alunni il trasporto di arredi

Esercitare ininterrottamente il compito di vigilanza in tutti i momenti della permanenza a scuola degli alunni
Astenersi dall’introdurre, nonché utilizzare, qualsiasi dispositivo che non sia fornito dall’Istituzione scolastica e
dunque privo di marcatura CE

Non utilizzare o far utilizzare strumenti appuntiti, affilati o arrugginiti

Non utilizzare o far utilizzare oggetti che possono essere ingoiati

Sistemare il materiale scolastico in modo da non ingombrare e da non costituire fonte d’incendio o di altro pericolo
Non depositare mai materiale pericoloso negli armadi.

2.2 Disposizioni rivolte al personale amministrativo

Sospendere per almeno 15 minuti I'attivita ai videoterminali ogni 120 minuti di applicazione continuativa
Mantenere nelle attivita alla scrivania una posizione della schiena eretta

Operare alla scrivania in condizione di luce naturale o artificiale favorevole

In presenza di ingombri di scrivanie e sedie che non favoriscono gli spazi di manovra e accentuano il pericolo di
inciampo, si raccomanda grande attenzione e cautela nei movimenti.

2.3 Disposizioni rivolte ai collaboratori scolastici

Non spostare da soli pesi superiori a 30kg (uomini) o 20kg (donne); per pesi superiori farsi aiutare

Nelle operazioni di pulizia usare i dispositivi di protezione individuali (DPO) forniti dalla scuola

Non miscelare o usare contemporaneamente prodotti chimici per la pulizia degli spazi scolastici

Impedire I'accesso nelle zone con pavimento bagnato o scivoloso

Proteggersi le mani con guanti nel contatto con detersivi e solventi vari, oggetti arrugginiti e/o affilati

Prima di utilizzare una scala portatile, assicurarsi che essa sia idonea e stabile e farsi coadiuvare da almeno un’altra
persona

Per piccoli interventi di manutenzione elettrica (sostituzione di lampadine, interventi su fili scoperti o interruttori),
staccare il contatore generale e assicurarsi che I'erogazione della corrente elettrica sia sospesa per tutta la durata
dell’operazione. E assolutamente vietato |'uso di strumenti elettrici che presentano superfici in metallo, I'uso di
strumenti senza marchio CE, I'uso di ciabatte elettriche e prolunghe non certificate

Per la pulizia dei vetri non sporgersi e utilizzare gli appositi strumenti, servirsi di giornali e guanti per prelevare o
toccare vetri rotti

Indossare guanti e mascherine per la sostituzione del toner e dei nastri del fotocopiatore e smaltirli utilizzando gli
appositi contenitori. L'uso del fotocopiatore in caso di elevato numero di copie va fatto in spazi areati

Lo smaltimento dei rifiuti dovra avvenire con l'ausilio di Ditta autorizzata.



Tutti i lavoratori possono proporre osservazioni e suggerimenti finalizzati a incrementare la sicurezza nell’ambienti di
lavoro.

Si raccomanda la scrupolosa osservanza delle disposizioni sopra riportate.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Emanuele Ridulfo*

*Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993



